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Circolare n. 10/13

Ad integrazione e parziale modifica della Circolare n. 02/12, si ribadisce che & assolutamente vietato I'uso non
preventivamente autorizzato di dispositivi per riprese video e fotografiche all'interno della raffineria.

Mantenere il massimo riserbo sulle informazioni aziendali di qualunque tipologia, impedendo la loro diffusione, nonché
conservare l'assoluta segretezza sugli interessi e sulle attivita dell'azienda, infatti, sono principi fondamentali sia del
Codice Etico aziendale che del CCNL in vigore, a cui tutti i dipendenti devono necessariamente attenersi.

Anche il personale delle ditte esterne autorizzato alle riprese, inoltre, deve rispettare I'impegno di segretezza sancito
dall'art. 27 del “Capitolato generale per appalto lavori”.

Per quanto sopra, si comunica che, a decorrere dalla data odierna, anche le riprese realizzate per ragioni di carattere
ispettivo, per studi di modifiche impiantistiche, di sicurezza e ambientali possono essere diffuse via mail ed archiviate nei
data base aziendali solo previa esplicita autorizzazione da parte del sottoscritto o di persona da me espressamente
delegata.

Si invitano quindi i gestori di contratto e tutti i dipendenti ad uniformare il loro comportamento ai principi sopra esposti e
a vigilare sull'operato delle aziende terze, evidenziando che eventuali mancanze potranno essere oggetto di sanzioni
disciplinari.

In order to integrate and partially change the Communication n. 02/12, | remember that it is absolutely prohibited the use
of devices for videos or photos inside our Refinery, if not previously authorized.

Maintaining the maximum reserve about the business information, preventing their diffusion and preserving the absolute
secret about the Company interests and activities, in fact, represented the fundamental principles of both Code of Ethics
and current Collective National Labor Contract, to which all employees must necessarily comply.

Also the contractors authorized to make videos or photos must fulfill the secrecy commitment in line with the art. 27 of
“Capitolato generale per appalto lavori”.

As a consequence of above, | inform you that also the videos or photos made for inspections, for plants modifications or
environmental and safety studies can be diffused by mail and saved in the Company databases only after an express
authorization by me or by someone expressly delegated by me.

| invite all contract managers and all employees to conform their own behavior with the principles mentioned above and

to control contractors’ work, highlighting that any lack could be sanctioned.
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